
社会团体成立、变更、注销登记及修改章程核准
服务指南及流程

一、事项名称：社会团体成立登记

二、设定依据：【法律】《中华人民共和国慈善法》第十条第一款设

立慈善组织，应当向县级以上人民政府民政部门申请登记，民政部门应

当自受理申请之日起三十日内作出决定。符合本法规定条件的，准予登

记并向社会公告；不符合本法规定条件的，不予登记并书面说明理由。

【行政法规】《社会团体登记管理条例》（国务院令第 250 号 2016 年 2

月 6 日经《国务院关于修改部分行政法规的决定》修订）第六条 国务

院民政部门和县级以上地方各级人民政府民政部门是本级人民政府的

社会团体登记管理机关（以下简称登记管理机关）。国务院有关部门和

县级以上地方各级人民政府有关部门、国务院或者县级以上地方各级人

民政府授权的组织，是有关行业、学科或者业务范围内社会团体的业务

主管单位（以下简称业务主管单位）。法律、行政法规对社会团体的监

督管理另有规定的，依照有关法律、行政法规的规定执行。 第七条 全

国性的社会团体，由国务院的登记管理机关负责登记管理；地方性的社

会团体，由所在地人民政府的登记管理机关负责登记管理；跨行政区域

的社会团体，由所跨行政区域的共同上一级人民政府的登记管理机关负

责登记管理。 第十八条 社会团体的登记事项需要变更的，应当自业

务主管单位审查同意之日起 30 日内，向登记管理机关申请变更登记。

社会团体修改章程，应当自业务主管单位审查同意之日起 30 日内，报

登记管理机关核准。第十九条 社会团体有下列情形之一的，应当在业



务主管单位审查同意后，向登记管理机关申请注销登记：（一）完成社

会团体章程规定的宗旨的；（二）自行解散的；（三）分立、合并的；（四）

由于其他原因终止的。

三、受理条件：

1、有 50 个以上的个人会员或者 30 个以上的单位会员；个人会员、

单位会员混合组成的，会员总数不得少于 50 个；

2、有规范的名称和相应的组织机构；

3、有固定的住所；

4、有与其业务活动相适应的专职工作人员；

5、有合法的资产和经费来源，有 3 万元以上活动资金；

6、有独力承担民事责任的能力。

四、申报材料：社会团体法人登记申请表、社会团体法定代表人登

记表、社会团体章程核准表、社会团体负责人备案表、社会团体会员名

册、验资报告、社会团体办事机构备案表、社会团体专职工作人员备案

表、章程草案、住所承诺书或场所使用权证明、有领导干部兼职的提供

领导干部兼（任）职批文、业务主管单位批准文件（有业务主管单位的）

五、办理流程：

1、受理：申请人备齐申请材料并网上提交电子材料，经登记管理

机关同意，到利辛县城关镇政通路与前进路交叉口路西县政务服务中心

二楼 18 号窗口报送纸质申请材料，工作人员接收、核对申请材料，申

请材料齐全且符合法定形式，出具《受理通知书》；申请材料不齐全或

不符合法定形式，当场一次性告知清楚需要补正的全部内容及标准。

2、审查：登记管理机关审查提交的文件、证件和填报的登记申请



表的真实性、合法性、有效性，并核实有关登记事项和条件。根据申请

材料、初审意见和勘验结论及专家评审意见，签署审查意见报决定岗位

人员。

3、决定：登记管理机关对核准登记的，颁发《社会团体法人登记

证书》，并办理领证签字手续；对不予登记的，将书面通知申请人。

4、办结：首席代表根据实施机关作出的决定，按照审批授权，在

承诺办结时限内作出准予或不予许可的决定。对不予行政许可的应说明

理由，并告知申请人依法享有申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。

5、证件制作与送达：在规定时限内告知申请人领取办理结果材料，

或确认申请人收件地址和邮寄方式。

6、决定公开：对核准登记的社团，在规定时限内公开公示成立登

记公告。

7、咨询：在工作日接受窗口和电话咨询，并在 1 个工作日内给出

明确答复。

六、承诺办结时限：1 个工作日

七、是否收费：否

八、办理地址：安徽省亳州市利辛县城关镇政通路和前进路交叉口

路西县政务服务中心二楼 18 号窗口

九、办理时间：工作日上午 8:00-12:00，下午：14:30-17:30

十、咨询电话：0558-8800317

十一、监督电话：0558-8812212



一、事项名称：社会团体变更登记

二、设定依据：【法律】《中华人民共和国慈善法》第十条第一款设

立慈善组织，应当向县级以上人民政府民政部门申请登记，民政部门应

当自受理申请之日起三十日内作出决定。符合本法规定条件的，准予登

记并向社会公告；不符合本法规定条件的，不予登记并书面说明理由。

【行政法规】《社会团体登记管理条例》（国务院令第 250 号 2016 年 2

月 6 日经《国务院关于修改部分行政法规的决定》修订）第六条 国务

院民政部门和县级以上地方各级人民政府民政部门是本级人民政府的

社会团体登记管理机关（以下简称登记管理机关）。国务院有关部门和

县级以上地方各级人民政府有关部门、国务院或者县级以上地方各级人

民政府授权的组织，是有关行业、学科或者业务范围内社会团体的业务

主管单位（以下简称业务主管单位）。法律、行政法规对社会团体的监

督管理另有规定的，依照有关法律、行政法规的规定执行。 第七条 全

国性的社会团体，由国务院的登记管理机关负责登记管理；地方性的社

会团体，由所在地人民政府的登记管理机关负责登记管理；跨行政区域

的社会团体，由所跨行政区域的共同上一级人民政府的登记管理机关负

责登记管理。 第十八条 社会团体的登记事项需要变更的，应当自业

务主管单位审查同意之日起 30 日内，向登记管理机关申请变更登记。

社会团体修改章程，应当自业务主管单位审查同意之日起 30 日内，报

登记管理机关核准。第十九条 社会团体有下列情形之一的，应当在业

务主管单位审查同意后，向登记管理机关申请注销登记：（一）完成社

会团体章程规定的宗旨的；（二）自行解散的；（三）分立、合并的；（四）

由于其他原因终止的。



三、受理条件：

1、名称变更登记：按照县级社会团体成立登记服务指南的受理条

件填写。

2、住所变更登记：社会团体住所使用权证明可出具以下三种材料

之一：（1）住所是社会团体自购的，出具自购房产证复印件；（2）住所

是社会团体租赁的，出具租赁合同；（3）由其他单位或个人无偿提供的，

需提交提供方无偿使用证明。

3、业务主管单位变更登记：全省性社会团体业务主管单位变更，

需经原业务主管单位、新业务主管单位同意，新的业务主管单位的职能

应当涵盖该社会团体的业务范围，并能够对该社会团体进行业务指导。

办理变更需出具新业务主管单位的批准文件，批准文件应当载明同意履

行业务主管单位职责，并明确相应的处（室、部）承办具体管理事务。

4、业务范围变更登记：社会团体业务范围变更，是指章程中已有

相应业务范围的规定，对相关事项申请变更。若章程中没有相应业务范

围的规定，拟扩大业务范围的，或因名称变更，业务范围发生变化的，

则应当履行章程修改的相应程序。

5、法定代表人变更登记：社会团体法定代表人一般应由会长（理

事长）担任。如因特殊情况需由副会长（副理事长）或秘书长担任法定

代表人，应报登记管理机关批准同意。如有业务主管单位的，应报业务

主管单位审查并经登记管理机关批准，方可担任，并在章程中写明。社

会团体法定代表人不得兼任其他社会团体的法定代表人。

6、活动资金变更登记：活动资金不得低于 3 万元，且资金来源合

法。



四、申报材料：

1、名称变更：《社会团体变更登记申请表》、《社会团体章程核准表》

和新修改的章程草案、社会团体法人登记证书正、副本；

2、住所变更：《社会团体变更登记申请表》、住所承诺书或住所使

用权证明、社会团体法人登记证书正、副本；

3、业务主管单位变更：《社会团体变更登记申请表》、新的业务主

管单位同意作为该社会团体业务主管单位的文件、社会团体法人登记证

书正、副本；

4、业务范围变更：社会团体变更登记申请书、新修改的章程草案、

社会团体法人登记证书正、副本；

5、法定代表人变更：《社会团体变更登记申请表》、《社会团体法定

代表人登记表》、前任法定代表人任职期间的财务审计报告、社会团体

法人登记证书正、副本；

6、活动资金变更：《社会团体变更登记申请表》、验资报告、社会

团体法人登记证书正、副本

五、办理流程：

1、受理：申请人备齐申请材料并网上提交电子材料，经登记管理

机关同意，到利辛县城关镇政通路与前进路交叉口路西县政务服务中心

二楼 18 号窗口报送纸质申请材料，工作人员接收、核对申请材料，申

请材料齐全且符合法定形式，出具《受理通知书》；申请材料不齐全或

不符合法定形式，当场一次性告知清楚需要补正的全部内容及标准。

2、审查：登记管理机关审查提交的文件、证件和填报的登记申请

表的真实性、合法性、有效性，并核实有关登记事项和条件。根据申请



材料、初审意见和勘验结论及专家评审意见，签署审查意见报决定岗位

人员。

3、决定：登记管理机关对核准登记的，颁发《社会团体法人登记

证书》，并办理领证签字手续；对不予登记的，将书面通知申请人。

4、办结：首席代表根据实施机关作出的决定，按照审批授权，在

承诺办结时限内作出准予或不予许可的决定。对不予行政许可的应说明

理由，并告知申请人依法享有申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。

5、证件制作与送达：在规定时限内告知申请人领取办理结果材料，

或确认申请人收件地址和邮寄方式。

6、决定公开：对核准登记的社团，在规定时限内公开公示成立登

记公告。

7、咨询：在工作日接受窗口和电话咨询，并在 1 个工作日内给出

明确答复。

六、承诺办结时限：1 个工作日

七、是否收费：否

八、办理地址：安徽省亳州市利辛县城关镇政通路和前进路交叉口

路西县政务服务中心二楼 18 号窗口

九、办理时间：工作日上午 8:00-12:00，下午：14:30-17:30

十、咨询电话：0558-8800317

十一、监督电话：0558-8812212



一、事项名称：社会团体注销登记

二、设定依据：【法律】《中华人民共和国慈善法》第十条第一款设

立慈善组织，应当向县级以上人民政府民政部门申请登记，民政部门应

当自受理申请之日起三十日内作出决定。符合本法规定条件的，准予登

记并向社会公告；不符合本法规定条件的，不予登记并书面说明理由。

【行政法规】《社会团体登记管理条例》（国务院令第 250 号 2016 年 2

月 6 日经《国务院关于修改部分行政法规的决定》修订）第六条 国务

院民政部门和县级以上地方各级人民政府民政部门是本级人民政府的

社会团体登记管理机关（以下简称登记管理机关）。国务院有关部门和

县级以上地方各级人民政府有关部门、国务院或者县级以上地方各级人

民政府授权的组织，是有关行业、学科或者业务范围内社会团体的业务

主管单位（以下简称业务主管单位）。法律、行政法规对社会团体的监

督管理另有规定的，依照有关法律、行政法规的规定执行。 第七条 全

国性的社会团体，由国务院的登记管理机关负责登记管理；地方性的社

会团体，由所在地人民政府的登记管理机关负责登记管理；跨行政区域

的社会团体，由所跨行政区域的共同上一级人民政府的登记管理机关负

责登记管理。 第十八条 社会团体的登记事项需要变更的，应当自业

务主管单位审查同意之日起 30 日内，向登记管理机关申请变更登记。

社会团体修改章程，应当自业务主管单位审查同意之日起 30 日内，报

登记管理机关核准。第十九条 社会团体有下列情形之一的，应当在业

务主管单位审查同意后，向登记管理机关申请注销登记：（一）完成社

会团体章程规定的宗旨的；（二）自行解散的；（三）分立、合并的；（四）

由于其他原因终止的。



三、受理条件：

1、完成社会团体章程规定的宗旨，或自行解散，或分立、合并，

或由于被撤销登记等其他原因终止的；

2、业务主管单位审查同意；

3、完成清算。

四、申报材料：社会团体法人注销登记申请书、会议纪要（会议纪

要包括通过决议的理事会或常务理事会和会员大会、会员代表大会纪

要）、社会团体清算审计报告、社会团体清算报告书、业务主管单位的

批准文件、社会团体法人登记证书正、副本和印章、财务凭证

五、办理流程：

1、受理：申请人备齐申请材料并网上提交电子材料，经登记管理

机关同意，到利辛县城关镇政通路与前进路交叉口路西县政务服务中心

二楼 18 号窗口报送纸质申请材料，工作人员接收、核对申请材料，申

请材料齐全且符合法定形式，出具《受理通知书》；申请材料不齐全或

不符合法定形式，当场一次性告知清楚需要补正的全部内容及标准。

2、审查：登记管理机关审查提交的文件、证件和填报的登记申请

表的真实性、合法性、有效性，并核实有关登记事项和条件。根据申请

材料、初审意见和勘验结论及专家评审意见，签署审查意见报决定岗位

人员。

3、决定：登记管理机关对核准登记的，出具同意注销批复，并办

理领证签字手续；对不予注销的，将书面通知申请人。

4、办结：首席代表根据实施机关作出的决定，按照审批授权，在

承诺办结时限内作出准予或不予许可的决定。对不予行政许可的应说明



理由，并告知申请人依法享有申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。

5、证件制作与送达：在规定时限内告知申请人领取办理结果材料，

或确认申请人收件地址和邮寄方式。

6、决定公开：对核准登记的社团，在规定时限内公开公示成立登

记公告。

7、咨询：在工作日接受窗口和电话咨询，并在 1 个工作日内给出

明确答复。

六、承诺办结时限：1 个工作日

七、是否收费：否

八、办理地址：安徽省亳州市利辛县城关镇政通路和前进路交叉口

路西县政务服务中心二楼 18 号窗口

九、办理时间：工作日上午 8:00-12:00，下午：14:30-17:30

十、咨询电话：0558-8800317

十一、监督电话：0558-8812212



一、事项名称：社会团体修改章程核准

二、设定依据：【行政法规】《社会团体登记管理条例》（国务院令

第 250 号 2016 年 2 月 6 日经《国务院关于修改部分行政法规的决定》

修订）第十八条 社会团体的登记事项需要变更的，应当自业务主管单

位审查同意之日起 30 日内，向登记管理机关申请变更登记。社会团体

修改章程，应当自业务主管单位审查同意之日起 30 日内，报登记管理

机关核准。

三、受理条件：申请材料齐全，符合法定形式。

四、申报材料：社会团体章程核准申请表、社会团体章程

五、办理流程：

社会团体向登记管理机关提交章程修改核准申请，工作人员对申请

人提交的书面申请材料进行审查，作出是否准予章程核准的决定。

六、承诺办结时限：1 个工作日

七、是否收费：否

八、办理地址：安徽省亳州市利辛县城关镇政通路和前进路交叉口

路西县政务服务中心二楼 18 号窗口

九、办理时间：工作日上午 8:00-12:00，下午：14:30-17:30

十、咨询电话：0558-8800317

十一、监督电话：0558-8812212


